PROGRAM REGIONALNY yivialine)eriocy R

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn. ,Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewo6dztwa podlaskiego - cze$¢ Il, administracja samorzadowa" realizowanego w ramach
Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r.

ZARZADZENIE Nr 208/2014
WOJTA GMINY MILEJCZYCE
z dnia 28 pazdziernika 2014 roku

w sprawie wprowadzenia szczegOtowych zasad rachunkowosci oraz obiegu
dokumentéw finansowo - ksiegowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694, ze zmianami); § 15 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861); rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych ( Dz.U. Nr 38, poz. 207) oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Milejczycach zarzgdzam, co nastepuje:

8 1 Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego dla Projektu ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czes¢ ll, administracja samorzadowa” zwang dalej
»Instrukcjg”, stanowigcag Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Plan kont dla Projektu ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podlaskiego - czes¢ ll, administracja samorzgdowa”.

8§ 3. Zobowigzuje pracownikow odpowiedzialnych za zarzgdzanie projektem do
przestrzegania postanowien zawartych w Instrukciji.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJIT GMINY

Grazyna Jaszczuk
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 208/2014

z dnia 28 pazdziernika 2014 r.
INSTRUKCJA

w sprawie szczegOtowych zasad rachunkowosci oraz sposobu dokumentowania,
obiegu i przechowywania dokumentacji

Instrukcja okresla:

Zasady realizacji Projektu,

Zasady dokumentowania i obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych
Zasady rachunkowosci,

Zasady rozliczania i sprawozdawczos¢ Projektu.

Zasady gromadzenia i przechowywania dokumentacji Projektu,

Plan kont dla Projektu.

oOUhwWwNpE

|. Zasady realizacji Projektu

§1

Zasady dotyczg projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20— 00002/11 pn. ,Wdrazanie
elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czesé |ll, administracja
samorzgdowa” realizowanego w ramach Decyzji nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z
dnia 28 ,02.2012r.

§2

Okres realizacji projektu ustala sie na rok 2014-2015
83

1 Projekt bedzie realizowany przez: Wojewodztwo Podlaskie - Lider oraz Partnera:
Gmina Milejczyce, na podstawie umowy zawartej w dniu 18.02.2008r. w sprawie
wspotdziatania przy realizacji zadania ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewoddztwa podlaskiego - czes¢ |l, administracja samorzadowa”. Zgodnie z
zapisami umowy (aneksu z dnia 09/07/2014r.) Lider bedzie przelewat dotacje celowe
z budzetu wojewodztwa na dofinansowanie projektu w czesci dotyczacej partnera na
rachunek bankowy budzetu: 72 8092 0001 0021 0034 0010

2. Do obstugi Projektu wyodrebniony zostat rachunek bankowy: Gmina Milejczyce
-~WND-RPPD,04,01,00-20-002/11 Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewoOdztwa podlaskiego - czes¢ |Il, administracja samorzgdowa”, w Banku
Spétdzielczym w Siemiatyczach Nr 07 8092 0001 0021 0034 2000 0210.

3. Rachunek bankowy do obstugi Projektu jest nieoprocentowany.

4. Operacje bankowe dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, sg wolne
od jakichkolwiek opfat.
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1 Szacowana kwota Srodkéw wiasnych na realizacje projektu w budzecie wyniesie
24 111,26 zt, przy calkowitej wartosci inwestycji w jednostce Partnera w kwocie
160 741,71 zk.

2. Lider przekazuje Partnerowi srodki finansowe zgodnie z harmonogramem i zakresem
rzeczowo - finansowym, bedacym integralng czescia umowy partnerskie;.,

3. Faktury dotyczace kosztéw projektu wystawiane beda oddzielnie na Partnera, w
czesci ich dotyczacej.

II Zasady dokumentowania i obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych

§5

1. Przyjmuje sie zasade, iz dokonywane ptatnosci powinny by¢ udokumentowane
potwierdzong faktura, rachunkiem lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowe;.

2. Faktury, rachunki dotyczace poniesionych wydatkéw, dostarczane sg do referatu
Finanséw Urzedu Gminy Milejczyce. Dokumenty powinny by¢:

* opisane zgodnie z wymogami dotyczgcymi Projektu.

» opisane odno$nie wydatkéw strukturalnych

* potwierdzone adnotacjg o przeprowadzonym postepowaniu przewidzianym w
obowigzujacych przepisach Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

« sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,

e sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

» dekretacja (konta, klasyfikacja budzetowa)

3. Referat Finanséw sprawdza dokumenty pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
kwalifikuje do wyptaty.

4. Dokument powinien by¢ podpisany przez Skarbnika Gminy, co oznacza ze operacja
jest zgodna z planem finansowym.

5. Dokumenty do wyptaty zatwierdzane sg przez Kierownika jednostki, umieszcza
podpis i date - zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do Instrukcji.

6. Po zatwierdzeniu do wyptaty, sporzadza sie dokument platniczy. Platnosci
dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu HOME
BANKING. §6

1 Dokument ksiegowy powinien by¢ opisany wg ponizszego wzoru:
a) Na pierwszej stronie nalezy:
* Wpisa¢ numer ksiegowy w prawym gérnym rogu ( zgodnie z prowadzong
ewidencja),
 Wpisa¢ ,Projekt wspoétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu wojewodztwa”,
» Whpisac ,ujeto we wniosku o ptatnos¢ z dnia.............. 3

b) Na odwrocie oryginatu faktury nalezy dokona¢ nadruku zgodnie z zatgcznikiem Nr
1
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2. Sprawdzenie merytoryczne polega na ustaleniu zgodnosci danych ze stanem
faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpita i czy zostata
przeprowadzona prawidtowo. Sprawdzenie polega w szczegolnosci czy:

» dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot,

« operacji gospodarczych dokonaly osoby do tego upowaznione,

» wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w
umowie,

» dokonana operacja byla celowa tj, czy byta planowana do realizacji w okresie w
ktorym zostata dokonana lub wykonanie jej bylo niezbedne dla prawidiowego
funkcjonowania Projektu,

» dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci,

e na wykonanie operacji gospodarczej zostata zawarta: umowa zlecenia, 0 dzielo,
wykonanie ustugi,

» zastosowane stawki i ceny sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami
obowigzujgcymi w danym zakresie,

» stosowanie odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych,

» operacja gospodarcza przebiegata zgodnie z prawem.

Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, umieszcza date

oraz podpis. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dowodéw ksiegowych pod

wzgledem merytorycznym i zgodno$ci Ustawy Prawo Zamowien Publicznych zawiera
zatacznik Nr 3 do Instrukgciji.

3. Sprawdzenie formalne polega na sprawdzeniu, czy dokument zostat wystawiony w

sposo6b prawidtowy i zawiera co najmniej:

» Okreslenie rodzaju dowodu ijego numeru identyfikacyjnego,

» okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej,

e Opis operacji oraz jej wartosc,

» date dokonania operacji lub date sporzadzenia dowodu,

* podpis wystawcy dowodu,

» stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia wg, planu
finansowego tj. dzial, rozdziat, paragraf.

» Sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.

Pracownik dokonujacy sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym,

umieszcza date oraz podpis. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dowoddw

ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym zawiera zatgcznik Nr 4.

4. Dokument powinien by¢ opatrzony pieczecig ,, Wydatki strukturalne”. Wydatek
odpowiednio przypisany co do obszaru i kategorii jesli podlega zaliczeniu zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie
szczegoOtowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych. Wykaz os6b uprawnionych do
podpisywania dowodéw ksiegowych zawiera zatgcznik Nr 5.

5. Na pierwszej stronie wyciggu bankowego, nalezy:
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 Whpisaé¢ ,Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu wojewoédztwa",

» Wpisaé ,Dotyczy projektu nr: WVD-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn."Wdrazanie
elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czesc¢ |l
administracja samorzadowa” realizowanego w ramach Decyzji nr UDA-
RPPD.04.01.00-20.002/11 -00 z dnia 28.02.2012r.”

e Postawi¢ piecze¢ wlasnej jednostki i tzw. dekretke

6. Na pierwszej stronie protokotdow odbioru, druku OT; PT oraz pozostatych
dokumentach Nalezy wpisaé ,Dotyczy projektu nr. WVD-RPPD.04.01.00-20-002/11

pn."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludno$ci wojewddztwa podlaskiego - czesc I,

administracja samorzadowa” realizowanego w ramach Decyzji nr UDA-

RPPD.04.01.00-20.002/11-00 z dnia 28.02.2012r.”

lll. Zasady rachunkowosci

§7

Zadaniem rachunkowos$ci jest ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych wedtug
okreslonych zasad zgodnych z przepisami prawa. Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i
prawidtowa. Ewidencja ksiegowa prowadzona winna by¢ na wyodrebnionych kontach,
zwigzanych wytgcznie z realizowanym Projektem i ewidencjonowane na tych kontach
wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce Projektu. Obowiazek prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ma na celu umozliwienie szybkiego odnalezienia konkretnej
operacji w ksiegach beneficjenta, poprzez analize zapiséw na kontach przypisanych do
projektu. Wyodrebniona ewidencja nie moze polega¢ na prowadzeniu osobnej /odrebnej/
ksiegowosci.

W ramach wyodrebnionej ewidencji winne by¢ ujete koszty kwalifikowane i
niekwalifikowane poniesione w ramach operacji i zadania.

1 Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy,

2. w ksiegach rachunkowych danego roku budzetowego nalezy ujgé wszystkie
operacje finansowe i gospodarcze, niezaleznie od terminu zaptaty,

3. salda bilansu zamkniecia zawsze sg saldami poczatkowymi roku nastepnego,

4. dla zadania "Wdrazanie elektronicznych ustug dla Iludnosci wojewddztwa
podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzgdowa” prowadzi sie odrebny zbior
dowodow ksiegowych (oryginaty).

5. wydzielono ewidencje kont syntetycznych i analitycznych na ktérych prowadzona
bedzie ewidencja wydatkéw i kosztéw,

6. wydruk zestawienia standw kont syntetycznych i analitycznych Projektu - na
koniec miesigca w ktérym byly dokonywane operacje gospodarcze,

7. wydruk zestawienia obrotéw na kontach syntetycznych i analitycznych - na koniec
miesigca w ktorym byly dokonywane operacje gospodarcze i w okresach
wymaganych harmonogramem o ptatnosc,
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8. konta analityczne tworzone beda w miare potrzeb, podczas realizacji Projektu, z

zachowaniem przyjetych zasad,

9. zakonczenie realizacji zadania nastepuje rozliczeniem zakupéw inwestycyjnych i
ujeciem na kartotekach Srodkéw trwatych - jako ewidencja analityczna, oraz

przekazaniem dla jednostek organizacyjnych,

10. przyjmuje sie sposob dekretowania dowoddéw ksiegowych w dz. 720, rozdz.
72095 § 2007 i § 6207 (organ) oraz dz. 720, rozdz. 72095 § 4707; 84709 i §

6067; § 6069 (jednostka) wedtug wzoru w tabeli ponizej:

Numer konta

organizacyjnym

Lp- Rodzaj operaciji finansowej Wn Ma
1 2 3 4
Ksiegowanie w organie (j.s.t.)
1  Przekazanie Srodkéw na realizacje zadania 223-100-8 133-1
2. Sprawozdanie RB 28 902-100-8 223-101-8
3. Wplyw niewykorzystanych srodkéw 133-1 223-100-8
4.  Przeksiegowanie na koniec roku 901-100-8 961-1
961-1 902-100-8
5. Wplyw Srodkéw na wspétfinansowanie zadan z UE 133-1 901-100-8
Ksiegowanie w jednostce budzetowej ( Urzad)
1  Wplyw transzy dotacji celowej (ksiegowanie réwnolegte) 130-1 720-2
2. Wplyw Srodkow 130-100-8 223-101-8
3. Faktura za przeprowadzone szkolenia 402-100-8 201-100-8
4.  Zapfata Faktury 201-100-8- 130-100-8
5. Umowa zlecenia za przeprowadzone szkolenia 404-100-8 231-100-8
6. o sktadki ZUS 231-100-8 229-100-8
1. » zaliczka na PD 231-100-8 225-100-8
8. » sktadka ZUS 405-100-8 229-100-8
9.  Zaplata zobowigzania z umowy zlecenia 231-100-8 130-100-8
10. Przelew sktadek ZUS 229-100-8 130-100-8
11. Przelew PD 225-100-8 130-100-8
12. Faktura za zakupy inwestycyjne 011- 201-100-8
13.  Zaptata faktury 201-100-8 130-100-8
14. PT-przekazanie srodka trwatego jednostkom 800- 011-

Projekt wspéffinansowany przez Unige Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013

www.rpowp.wrotapodlasia.pl


http://www.rpowp.wrotapodlasia.pl

PROGRAM REGIONALNY palonivdfveie

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

15. Sprawozdanie RB 28 z wykonania wydatkow 223-100-8 800-
16. Zwrot niewykorzystanych srodkow 223-101-8 130-100-8
17. Przeniesienie na wynik rocznej sumy kosztéw 860-1 402-100-8
rodzajowych 404- 100-8
405- 100-8

IV. Zasady rozliczania i sprawozdawczos¢ Projektu

§8

1L W wyniku realizacji projektu ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podlaskiego - czes$¢ I, administracja samorzadowa” sporzgdza sie
nastepujgce dokumenty wiasne:
1) wniosek o ptatnos¢ - sporzadza pracownik merytoryczny w uzgodnieniu z
referatem Fn, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez LIDERA
2) sprawozdania kwartalne, roczne i koncowe - sporzadza pracownik
merytoryczny w uzgodnieniu z referatem Fn,
3) sprawozdanie Rb-WS roczne - sporzadza referat Fn w uzgodnieniu z
pracownikiem merytorycznym,

V. Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§9

1 Pelna dokumentacja projektowa, techniczna, przechowywana jest na stanowisku
sekretarza gminy przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje sie do archiwum Urzedu
Gminy celem przechowywania do 31 grudnia 2024 roku

2. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w Referacie Finansowym
przez okres 5 lat, a nastepnie przekazuje sie do archiwum Urzedu Gminy celem
przechowywania do 31 grudnia 2024 roku

VI. Plan kont Projektu

Konta bilansowe organu

223-100-8 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewodztwa podlaskiego - czes$¢ I, administracja samorzadowa”

901-100-8 Dochody budzetu ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewodztwa podlaskiego - czes¢ I, administracja samorzadowa”

902- 100-8  Wydatki budzetu ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa
podlaskiego - czes¢ I, administracja samorzadowa”
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Konta bilansowe jednostki

130- 100-8 Rachunek biezgcy jednostki dla Projektu ."Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czes$¢ Il, administracja samorzadowa”

201- 100-8 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ."Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czes€ I, administracja samorzadowa”

223- 101-8  Rozliczenie wydatkow budzetowych ."Wdrazanie elektronicznych uslug dla
ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czes¢ I, administracja samorzgdowa”

225- 100-8  Rozrachunki z budzetami ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzgdowa”

229- 100-8 Pozostate rozrachunki publicznoprawne. "Wdrazanie elektronicznych ustug
dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czesc¢ Il, administracja samorzgdowa”

231- 100-8  Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludno$ci wojewodztwa podlaskiego - czesSc¢ I, administracja samorzgdowa”

402- 100-8  Ustugi obce ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa
podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzadowa”

404- 100-8  Wynagrodzenia ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa
podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzgdowa”

405- 100-8  Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia ."Wdrazanie elektronicznych
ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czesé Il, administracja samorzagdowa”

720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych ,."Wdrazanie elektronicznych
ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - czesc¢ Il, administracja samorzgdowa”

Konta pozabilansowe

975- 100-8  Wydatki strukturalne ."Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci
wojewddztwa podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzadowa”

998- Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego ."Wdrazanie
elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego - cze$¢ |Il, administracja
samorzgdowa”

Kotna analityczne bedg tworzone wedtug potrzeb z zachowaniem przejrzystosci zapiséw
dotyczacych realizacji projektu.

w' Y

Grazyna Jaszczuk

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewé6dztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013
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PROGRAM REGIONALNY it SR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatacznik Nr 1 do Instrukcji

Dotyczy projektu nr WND-RPPD.04.01.00-20-002/11 pn.: ,Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewddztwa
podlaskiego - czes¢ Il, administracja samorzgdowa”.

Wydatek bedzie podlegat rozliczeniu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na
lata 2007-2013 wspoifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na podstawie Decyzji
nr UDA-RPPD.04.01.00-20-002/11-00 z dnia 28.02.2012r. zawartej w ramach Osi Priorytetowej IV Spoteczeristwo
informacyjne.

Kategoria interwencji EFRR 13. Ustugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja, e-integracja itp.)

Wydatek w wysokosci zt dotyczy Faktury nr: z dnia r. wystawionej na podstawie Protokotu odbioru
z dnia r., nr pozycji , sporzadzonego do umowy nr PN/29/03/2014 zawartej w dniu 03.03.2014 r. na
wykonanie zadania pn. ,Wykonanie, dostawa, instalacja, wdrozenie Szyny Danych, Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentami, Cyfrowego Urzedu oraz przeprowadzenie szkolen” .

Wydatek ujety na fakturze zostat poniesiony zgodnie z pozycjami Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
projektu:
KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Koszty inwestycyjne:
Poz. 2 - Zakup $rodkéw trwatych - Sprzet Komputerowy wraz z oznakowaniem: zt
Poz. 3- Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych - Oprogramowanie: zt

Koszty w ramach cross-financing:
Poz. 1- Szkolenia - WYDATKI OBJETE CROSS-FINANCINGIEM (koszty szkolenia
kadr wdrazajgcych i obstugujgcych systemy itechnologie informacyjne) - limit 10%

kosztéw kwalifikowanych: zt
Wydatki kwalifikowalne tacznie: zt
Kwota dofinansowania EFRR: zt
Wkiad wiasny (srodki budzetu........ccovveeeiiicnieneenn. ): zt

Wydatki niekwalifikowane:

Wydatek poniesiony zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych - art. 39 (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
- przetarg nieograniczony.

Opisano:
(data i podpis):
Dekretacjawg klasyfikacji budzetowej: Zadanie.:........ Dziat... .. Rozdziat.... . 86067-.... .... § 6069-........
(data i podpis)

Dekretacja na konta

(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem MerytoryCznymM:...ccoccceevvicveeeeenneee e (data, podpis)
Sprawdzono i zatwierdzono pod wzgledem formalnym ......... . L (data, podpis)
Sprawdzono i zatwierdzono pod wzgledem rachunkowym:...... L (data, podpis)

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podlaskiego na lata
2007-2013

www. rpowp.wrotapodlasia.pl



UNIA EUROPEJSKA *,

PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatgcznik Nr 2 do Instrukcji

WYKAZ

0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodow do wyptaty

L.p Nazwisko i Imie Stanowisko podpis
1 Jaszczuk Grazyna Wojt Gminy
2. Mormol Grazyna Skarbnik Gminy

WOJIT GMINY

Grazyna Jaszczuk

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013
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PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatacznik Nr 3 do Instrukcji

WYKAZ

0s0b uprawnionych do podpisywania dowodoéw ksiegowych pod wzgledem

merytorycznym
L-P Nazwisko i Imie Stanowisko Podpis
1. Jonio - Nikitorowicz Beata Sekretarz Gminy

WOJIT GMINY

Grazyna Jaszczuk
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PROGRAM REGIONALNY EUROPEISKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatacznik Nr 4 do Instrukcji

WYKAZ
0sOb upowaznionych do podpisywania dowodow ksiegowych pod wzgledem

formalno rachunkowym

Lp Nazwisko i Imie Stanowisko podpis
1 Bajenska Irena Ksiegowa
WOJT GMINY
(1/biUMpl

Grazyna Jaszczuk
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na lata 2007-2013

www.rpowp.wrotapodlasia.pl


http://www.rpowp.wrotapodlasia.pl
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PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatgcznik Nr 5 do Instrukciji

WYKAZ
0sO6b upowaznionych do podpisywania dowodow ksiegowych zgodnie

z klasyfikacjg wydatkow strukturalnych

L.p Nazwisko i Imie Stanowisko podpis

1 Bajenska irena Ksiegowa

WOJT GMINY

Grazyna Jaszczuk
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PROGRAM REGIONALNY i R

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Zatacznik Nr 6 do Instrukciji

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

Lp  Symbol Symbole Hasto klasyfikacyjne Kategoria
komorki klasyfikacyjne archiwalna
FIN. 3053.RPOWP.2014 Obsluga finansowa funduszy ze B-10

SrodkOw zagranicznych, w tym Unii

Europejskiej - Projekt ,.Wdrazanie ~ 31.X11.2024
elektronicznych  ustug dla ludnosci

wojewddztwa podlaskiego - czesc I,

administracja samorzadowa”

FIN. 3200.RPOWP.2014 Polityka rachunkowosci i Plany kont dla B-10
Projektu ,Wdrazanie elektronicznych
ustug da ludnosci  wojewodztwa — 31.X11.2024
podlaskiego - czes¢ I, administracja

samorzadowa”

FIN. 3221 .RPOWP.2014 Dokumentacja ksiegowa dla Projektu B-10
JWdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewddztwa  podlaskiego - 31.X11.2024
czes¢ ll, administracja samorzgdowa”

FIN. 3220.RPOWP.2014 Dowody ksiggowe da  Projekiu B-10
"Wdrazanie elektronicznych ustug dla
ludnosci wojewodztwa podlaskiego - 31.X11.2024

czesc ll, administracja samorzgdowa”

Akta bedag tworzone wedtug potrzeb z zachowaniem przejrzystosci zapis6w dotyczgcych
realizacji projektu.

Grazyna Jagfczuk
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