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Zapytanie Ofertowe na

Kompleksowe zorganizowanie dwdch konferencji w ramach projektu pn.:

»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Milejczyce”
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§1 ZAMAWIAJACY
Gmina Milejczyce

ul.

Szkolna 5

17-332 Milejczyce
faks 0856579083
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 — 15:30

§ 2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien pu-

blicznych z uwagi na tres¢ art. 4 pkt 8, tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.), ze
wzgledu na warto§¢ zamdéwienia szacowana ponizej 14 tys. euro.

§ 3 INFORMACJE OGOLNE

1.

12.

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia — zwana dalej ,,SIWZ” jest zapro-
szeniem 1 podstawa do zlozenia oferty.

Wykonawca winien zapoznaé si¢ z catoscia niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze zawarte
w niniejszej SIWZ zostana wypelnione przez Wykonawcg $cisle wedtug wskazoéwek.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i przedlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu ofertowym.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania oferty wariantowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

. W kwestiach nie omoéwionych w niniejszej SIWZ zastosowanie maja przepisy ustawy.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetiajacych, o ktérych mowa w art.

67 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania przedmiotu zamowie-
nia.

§ 4 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe zorganizowanie dwoch konferencji w trakcie re-
alizacji projektu z uwzglednieniem ponizszych wymagan:
1) termin:
a) I konferencja odbedzie si¢ w II kwartale 2014 r.
b) II konferencja odbedzie si¢ w III kwartale 2015 r.
2) wynajem sali wraz ze sprzg¢tem naglasniajacym na terenie Gminy Milejczyce dla 180
0sob,
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3) catering dla 180 oséb:
a) 4 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzowki itp. (2 szt./0s.)
b) woda (gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 1/0s)
c) $wiadczenie ustugi cateringowej z uzyciem serwetek papierowych.

§ 5 WYMAGANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Od momentu podpisania umowy do 31 wrzesnia 2015 r.

§ 6 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Pani Grazyna Jaszczuk

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci SIWZ begdzie zamieszczana na stronie interneto-
wej Zamawiajacego www.milejczyce.pl

W prowadzonym zapytaniu ofertowym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sa pisemnie lub za pomoca faksu.

Wszelka korespondencj¢ dotyczaca prowadzonego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na
adres Zamawiajacego:

Gmina Milejczyce

ul. Szkolna 5

17-332 Milejczyce

faks 0856579083

email: gmina@milejczyce.pl

§ 7 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Okres zwiazania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
okreslonego w § 11.

§8

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§ 9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w
jezyku polskim i w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zloZenia oferty
w formie elektronicznej oraz faksem.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem. Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na kom-
puterze lub maszynie do pisania.

Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np.
szycie, zbindowanie). Koperta winna posiada¢ oznaczenie ,,Zapytanie ofertowe na Kom-
pleksowe zorganizowanie dwoch konferencji w ramach projektu pn.: ,,Przeciwdziala-
nie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Milejczyce”. Nie otwiera¢ przed dniem 07 ma-
rzec 2014 r. przed godz. 08:45”. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego
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przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony parafowane. Jezeli uprawnienie do re-
prezentacji osoby podpisujacej ofert¢ nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do
oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczo-
nej notarialnie.

Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca Ofertg.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona ofert¢ pod warunkiem, ze Za-
mawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty
przed terminem skladania ofert okreslonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno
by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego opatrzonej napi-
sem: ,,Zapytanie ofertowe na Kompleksowe zorganizowanie dwoch konferencji w ra-
mach projektu pn.: ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Milejczyce”.
Nie otwiera¢ przed dniem 07 marzec 2014 r. przed godz. 08:45” oraz peina nazwa i adre-
sem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”. Do
wniosku o zmiang lub wycofanie oferty wykonawca dotaczy stosowne dokumenty, potwier-
dzajace, ze wniosek o zmiang lub wycofanie zostatl podpisany przez osob¢ uprawniona do
reprezentowania wykonawcy.

Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na Formularzu Ofertowym, ktorego wzor stanowi zalgeznik 1
do SIWZ lub zawrze¢ wszystkie informacje i o§wiadczenia okreslone we wzorze Formula-
rza Ofertowego.

W ofercie Wykonawca poda catkowita ceng brutto za wykonanie zaméwienia oraz ceng jed-
nostkowa oraz warto$¢ autorskich praw majatkowych, tak jak to okreslono we wzorze For-
mularza Ofertowego.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicg przedsigbiorstwa w ro-
zumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konku-
rencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) nalezy umiesci¢ w odrebnej, zaklejonej
kopercie opisanej ,,Tajemnica Przedsigbiorstwa” dolaczonej do oryginalu oferty. W tresci
oferty nalezy umiesci¢ we wlasciwym dla zastrzezonego dokumentu miejscu informacjg, ze
jest on zastrzezony i znajduje si¢ w odrgbnej kopercie.

§ 11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gminie Milejczyce ul. Szkolna 5, 17-332
Milejczyce - sekretariat lub formie elektronicznej gmina@milejczyce.pl lub faksem 85
6579083.

Termin skladania ofert uptywa dnia 07 marzec 2014 r. o godzinie 08:30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07 marzec 2014 r. o godz. 8.45.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawceg o ztozeniu oferty po terminie oraz zwro-
ci oferte.

O uznaniu oferty za zlozona w terminie decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajace-
go.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wyko-
nawcom, ktorzy ztozyli ofert¢ oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.
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§ 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, ktérego wzor stanowi zalgcznik 1 do SIWZ
cen¢ za wykonanie zamdwienia.

2. Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji niniejszego zamowienia z uwzgled-
nieniem wszystkich optat 1 podatkéw (takze od towarow 1 ustug). Cena musi by¢ podana w
ztotych polskich.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcy zostang ustalone na okres obowiazywania umo-
wy 1 nie beda podlegaty zmianom

4. Ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych pol-
skich (PLN).

6. Ceng nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

7. Wszystkie upusty powinny by¢ uwzglednione w cenach jednostkowych, a nie udzielone do
warto$ci ogotem.

§13 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi kry-

teriami 1 ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych
kryteriach:

cena oferty najnizej skalkulowanej

x 100 pkt = liczba punktoéw oferty oceniane;j
cena oferty ocenianej

§ 14 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Podpisanie umowy z wybranym Wykonawca nastapi niezwlocznie, nie pézniej jednak niz
przed uptywem terminu zwiazania z oferta.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre-
$ci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy jezeli bgda korzystne techno-
logicznie lub finansowo dla Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany umow wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Zmiany moga dotyczy¢:
a) wynagrodzenia (ceny) przedmiotu zamdéwienia:

- gdy konieczno$¢ zmiany, zwigzana jest ze zmiang powszechnie obowiazujacych przepi-
sow prawa (np. w zakresie zmiany wysokosci stawki podatku VAT);

b) terminu wykonania przedmiotu zamdwienia:
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- w przypadku potrzeb wyniktych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia,

- w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian spowodowanych na skutek dziatania In-
stytucji Wdrazajace;j,

nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw

na realizacje¢ przedmiotu zamdwienia,

konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych

w Umowach pomiedzy Zamawiajacym, a innym niz Wykonawca strona, w tym instytucjami

nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach ktorego realizowane jest przedmiotowe zamo-

wienie.

koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Pro-

gramu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadza-

jacej lub Instytucji Posredniczacej I 1 II stopnia, w szczegdlnos$ci w zakresie sprawozdawczo-

sci.

innych przyczyn zewngtrznych niezaleznych od Zamawiajacego oraz Wykonawcy skutkuja-

cych niemozliwoscia prowadzenia dostaw.

§16 ZALACZNIKI
Zakacznik nr 1 - wzér formularza ofertowego
Zatacznik nr 2 — wzor umowy

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Wykonawca:
Gmina Milejczyce
ul. Szkolna 5
17-332 Milejczyce
FORMULARZ OFERTOWY
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I. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE

Nazwa Adres

II. OSOBA DO KONTAKTU

Imi¢ i Nazwisko

Instytucja
Adres

Telefon

Fax

e-mail

II1. TRESC OFERTY
W odpowiedzi na ogloszenie o zapytaniu ofertowym na kompleksowe zorganizowanie dwoch
konferencji, oSwiadczamy, ze:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za calkowita ceng¢ brutto: ................ (stownie:
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Zapoznalismy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia (SIWZ) i nie wnosimy
do niej zastrzezen oraz zdobyliémy informacje niezbedne do wtasciwego wykonania zamo-
wienia.
JesteSmy zwiazani niniejszq oferta na czas wskazany w SIWZ.
Zobowiazujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oferta zawiera lqcznie ... ... .......... .. ponumerowanych i parafowanych stron.
Oswiadczamy, zZe znformaqe i dokumenty wymienione w . ...., Zzawarte na stronach od
...... do ...... stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumzeniu art. 11 ustawy z dnia 16
kwietnia 2003r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogq by¢ udo-
Stepnione.

Do oferty zostaly dolqczone nastepujqce zatqczniki (nalezy wyliczyé wszystkie zatqczniki):
Zalacznik nr L........oooovvvieiiiiiiiiieieeececeeeee,

V47 :Yov4 1 V1 8 0| GO

Zalacznik nr3........coooviiiiiiiiie e (...)

(imie i nazwisko, stanowisko, pieczqtka firmowa)
(podpis osoby/osob uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przysztosé
Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka,



INNOWACYJNA UNIAEUROPEJSKA | ***,
GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO ** N **

Zalacznik nr 2 do SIWZ

UMOWA NR.........cccueeuueennen
zawarta w .......... w dniu ........... 2014 r. pomigdzy ........ , zwanym dalej w tre$ci niniejszej
umowy ,,Zamawiajacym” , reprezentowanym przez:
1.Pana ....ccovvviniiniinnnnnnen -
przy kontrasygnacie
PR 2 ) || S -
a
..................... z siedziba W PPN 74 o 12 o -
doeiiiiii posiadajaca REGON.................... , NIP
................................ , reprezentowang przez
Pana ... .

zwanym dalej Wykonawc3.

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach dzialania 8.3 Programu Innowacyjna Gospodarka, Spoleczenstwo informacyjne
— zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki, Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion.

W wyniku wyboru oferty dotyczacej realizacji przedmiotu zamodwienia na Kompleksowe
zorganizowanie dwoch konferencji w ramach projektu pn.: ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Milejczyce” zostata zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje i zobowiazuje si¢ do kompleksowego zorgani-
zowania dwoch konferencji w trakcie realizacji projektu z uwzglednieniem ponizszych wy-
magan:
1) termin:
a) I konferencja odbedzie si¢ w II kwartale 2014 r.
b) II konferencja odbedzie si¢ w III kwartale 2015 r.
2) wynajem sali wraz ze sprzg¢tem naglasniajacym na terenie Gminy Milejczyce dla 180
0sob,
3) catering dla 180 oséb:
a) 4 rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzowki itp. (2 szt./0s.)
b) woda (gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 1/0s)
¢) S$wiadczenie ustugi cateringowej z uzyciem serwetek papierowych.
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§2
Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy 31 wrzes$nia 2015 r.
§3
Strony niniejszej umowy za wykonanie przedmiotu umowy ustalaja wynagrodzenie
W wysokosci: Brutto L s 7t
(STOWNIC. ... )
o VAT: ... ZE(STOWNIC: .. o
.2
e Netto: .....oooviiininn... zh(stownie: ...
............ )

W/w ceny sa niezmienne do zakonczenia realizacji przedmiotu umowy.

4
Odbidr jakosciowy i iloSciowy nastapi na f)odstawie czg$ciowego protokolu zdawczo — od-
biorczego dla zrealizowanej pierwszej i drugiej konferencji.

Platnosci beda dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury wraz z zatwierdzonym
protokotem odbioru prac.

Za termin zaptaty strony uznaja datg obciazenia rachunku Zamawiajacego przez jego Bank.

§5

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w nastgpujacych przypadkach:

1) w przypadku odstapienia od umowy z przyczyn obciazajacych Wykonawce, w wysokosci
1.000,00zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100);

2) jezeli warto$¢ szkody przekroczy wartos¢ naleznych kar umownych, strony beda mogtly
dochodzi¢ odszkodowania w wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkodys;

3) Wykonawca wyraza zgodg¢ na potracenie z wynagrodzenia naliczonych kar okre§lonych
niniejsza umowa.

§6

W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzig¢cia wiadomosci o po-
wyzszych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagro-
dzenia nalezytego mu z tytutu wykonania czg$ci umowy.

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przysztosé
Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka,
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§7

Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu
do Umowy, pod rygorem niewaznosci.

Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewaznos$ci zmiana postanowien zawartej umowy
oraz wprowadzenie nowych postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajacego, je-
$li przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tre§¢ oferty na podstawie ktorej dokonano wy-
boru Wykonawcy.

§8

Spory wynikte na tle wykonania niniejszej Umowy strony zobowiazuja si¢ rozstrzygaé polu-
bownie.
W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat Sad.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 10
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przysztosé
Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka,
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