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Zapytanie Ofertowe na

Dostawe¢ materialéw biurowych w ramach projektu pn.:

»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Milejczyce”
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ZAMAWIAJACY

Gmina Milejczyce

ul. Szkolna 5

17-332 Milejczyce

faks 0856579080

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 — 15:30

§2

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien pu-
blicznych z uwagi na tre$¢ art. 4 pkt 8, tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.), ze
wzgledu na warto$¢ zamowienia szacowang ponizej 14 tys. euro.

§3

B

INFORMACJE OGOLNE
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia — zwana dalej ,,SIWZ” jest zapro-
szeniem i podstawg do zlozenia oferty.

2. Wykonawca winien zapoznaé si¢ z catoscia niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze zawarte
w niniejszej] SIWZ zostang wypelnione przez Wykonawce Scisle wedtug wskazéwek.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu ofertowym.

4. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng ofertg.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowe;.

8. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

10. W kwestiach nie omowionych w niniejszej SIWZ zastosowanie majq przepisy ustawy.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania przedmiotu zamdwie-
nia.

§4  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutléw biurowych:

Przedmiot zamdéwienia Jednostka Ilos¢
Papier ksero A4 80g/m2 (500 ark.) ryza 30
Cienkopis - zestaw 4 kolory opakowanie 2
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Cienkopis niebieski SZt. 6

Marker wodoodporny do opisywania ptyt CD Szt. 2

Zakreslacz — zestaw 4 kolory opakowanie 2

Olowek automatyczny z gumka szt. 4

Grafity do otowkow automatycznych opakowanie 2

Gumka do $cierania -Srednia SZt. 2

Linijka plastikowa 40 cm SZt. 2

Segregator A4 — grzbiet 75 mm SZt. 15

Segregator A4 — grzbiet 50 mm szt. 10

Skoroszyt plastikowy twardy A4 Szt. 30

Koszulki A4 krystaliczne do segregatora (100 szt.) opakowanie 5

Karteczki samoprzylepne z6tte (76x76 mm) opakowanie 4

Dhugopis zelowy niebieski SZt. 30

Koperta C5 biala samoklejaca szt. 40

Koperta C4 biala samoklejaca szt. 40

Koperta C6 biala samoklejaca Szt. 40

Klipy do papieru 19 mm (12 szt.) opakowanie 5

Klipy do papieru 32 mm (12 szt. ) opakowanie 5

Klipy do papieru 51 mm (12 szt.) opakowanie >

Dziurkacz z ogranicznikiem formatu Szt. 2

Zszywacz duzy do 40 kartek Szt. 2

Zszywki 24/6 opakowanie 10

Rozszywacz Szt. 2

Pudetko na ptyt¢ CD szt. 50

Plyty CD-R 700 MB (50 szt.) opakowanie 1

Klej w sztyfcie 20g Szt. 2

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian iloSci w asortymencie poszczegolnych artykuléw biurowych

pod warunkiem, Ze wartos$¢ calkowita umowy nie ulegnie zmianie.

§5 WYMAGANY TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Od momentu podpisania umowy do 31.12.2015 r. lub przedmiotowego zrealizowania niniej-
SZej umowy.

§ 6 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMEN-
TOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWA-
NIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Pani Grazyna Jaszczuk

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci SIWZ bedzie zamieszczana na stronie interneto-

wej Zamawiajacego www.milejczyce.pl
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W prowadzonym zapytaniu ofertowym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sg pisemnie lub za pomoca faksu.

Wszelka korespondencj¢ dotyczaca prowadzonego zapytania ofertowego nalezy kierowaé na
adres Zamawiajacego:

Gmina Milejczyce

ul. Szkolna 5

17-332 Milejczyce

faks 0856579080

email: gmina@milejczyce.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania Wykonawcy ztozona ofertaq wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
okreslonego w § 11.

§8

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§9
1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w
jezyku polskim i w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty
w formie elektronicznej oraz faksem.
Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem. Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na
komputerze lub maszynie do pisania.
Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np.

szycie, zbindowanie). Koperta winna posiadaé¢ oznaczenie ,,Zapytanie ofertowe na dosta-
we materialéw biurowych w ramach projektu pn.: ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cy-
frowemu w Gminie Milejczyce”. Nie otwiera¢ przed dniem 07 luty 2014 r. przed godz.
08:45”. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a
wszystkie jej strony parafowane. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej
ofert¢ nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze
pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

Wszelkie poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca Oferte.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte pod warunkiem, ze Za-
mawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty
przed terminem skladania ofert okreslonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno
by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego opatrzonej napi-
sem: ,,Zapytanie ofertowe na dostawe materialéw biurowych w ramach projektu pn.:
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Milejczyce”. Nie otwieraé¢ przed
dniem 07 luty 2014 r. przed godz. 08:45” oraz peina nazwa i adresem Wykonawcy i ozna-
czonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. Do wniosku o zmian¢ lub
wycofanie oferty wykonawca dotaczy stosowne dokumenty, potwierdzajace, ze wniosek o
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zmiang¢ lub wycofanie zostal podpisany przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania wyko-

nawcy.
Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na Formularzu Ofertowym, ktérego wzér stanowi zalgceznik 1
do SIWZ lub zawrze¢ wszystkie informacje i oswiadczenia okreslone we wzorze Formula-
rza Ofertowego.

W ofercie Wykonawca poda catkowita ceng brutto za wykonanie zamowienia oraz ceng jed-
nostkowa oraz wartos$¢ autorskich praw majatkowych, tak jak to okreslono we wzorze For-
mularza Ofertowego.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konku-
rencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) nalezy umiesci¢ w odrgbnej, zaklejone;j
kopercie opisanej ,,Tajemnica Przedsigbiorstwa™ dolaczonej do oryginatu oferty. W tresci
oferty nalezy umiesci¢ we wlasciwym dla zastrzezonego dokumentu miejscu informacje, ze
jest on zastrzezony i znajduje si¢ w odrgbnej kopercie.

§ 11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Gminie Milejczyce ul. Szkolna 5, 17-332
Milejczyce - sekretariat lub formie elektronicznej lub faksem.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 07 lutego 2014 r. o godzinie 08:30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07 lutego 2014 r. o godz. 8.45.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcg o zlozeniu oferty po terminie oraz zwro-
ci oferte.

O uznaniu oferty za zlozong w terminie decyduje data i godzina jej wplywu do Zamawiaja-
cego.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wyko-
nawcom, ktérzy ztozyli ofert¢ oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

§ 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

i

2

W

o

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym, ktérego wzor stanowi zalacznik 1 do SIWZ
cen¢ za wykonanie zamowienia.

Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji niniejszego zaméwienia z uwzgled-
nieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towardéw i ustug). Cena musi by¢ podana w
ztotych polskich.

. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcy zostang ustalone na okres obowigzywania umo-

wy 1 nie bedq podlegaty zmianom

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ziotych
polskich (PLN).

Ceng nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie upusty powinny by¢ uwzglednione w cenach jednostkowych, a nie udzielone do
wartosci ogotem.
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§ 13 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

L.

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRY-
TERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi kry-
teriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczeg6lnych

kryteriach:

cena oferty najnizej skalkulowanej

x 100 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

cena oferty ocenianej

§ 14 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

k.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEL-

NIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Podpisanie umowy z wybranym Wykonawca nastapi niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
przed uplywem terminu zwigzania z oferta.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy jezeli beda korzystne tech-
nologicznie lub finansowo dla Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany uméw wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Zmiany moga dotyczy¢:

b)

wynagrodzenia (ceny) przedmiotu zamdowienia:

- gdy konieczno$¢ zmiany, zwiazana jest ze zmiang powszechnie obowigzujacych przepi-
sOw prawa (np. w zakresie zmiany wysokosci stawki podatku VAT);

terminu wykonania przedmiotu zamdéwienia:

- w przypadku potrzeb wyniktych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia,

- w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian spowodowanych na skutek dziatania In-
stytucji Wdrazajacej,

nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw

na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w Umowach pomigdzy Zamawiajacym, a innym niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach ktorego realizowane jest przedmiotowe zamo-
wienie.

konieczno$¢ wprowadzenia zmian bg¢dzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Pro-
gramu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadza-
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jacej lub Instytucji Posredniczacej I i II stopnia, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczo-
sci.

f) innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajacego oraz Wykonawcy skutkuja-
cych niemozliwos$cia prowadzenia dostaw.

§16 ZALACZNIKI ‘IZ o'LJaﬂ;l
Zatacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego Grazyna Jaszczu
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

Wykonawca:
Gmina Milejezyce
ul. Szkolna 5
17-332 Milejczyce
FORMULARZ OFERTOWY

I. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE

Nazwa Adres

II. OSOBA DO KONTAKTU

Imig¢ i Nazwisko

Instytucja
Adres
Telefon

Fax

e-mail

II1. TRESC OFERTY
W odpowiedzi na ogloszenie o zapytaniu ofertowym, oswiadczamy, ze:

1. Oferujemy wykonanie zamdéwienia za calkowita ceng¢ brutto: ................ (stownie:
..................... ) zlotych

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przyszto$¢
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zwanym dalej Wykonawcg.

UNIAEUROPEJSKA | ,***,

EUROPEISKIFUNDUSZ | +  *

ROZWOJU REGIONALNEGO e
R , zwanym dalej w tresci niniejszej
........................................ wpisang
REGON. . .....c.oonersnios , NIP

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach dzialania 8.3 Programu Innowacyjna Gospodarka, Spoleczenstwo informacyjne
— zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki, Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -

elnclusion.

W wyniku wyboru oferty dotyczacej realizacji przedmiotu zamoéwienia pn.: ,,Dostawa materia-
Ié6w biurowych” w ramach projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Mi-

lejczyce” zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje i zobowiazuje si¢ do sukcesywnych dostaw
materialow biurowych okreslonych w zlozonym przez Wykonawce Formularzu ofertowym,

stanowiacym zatacznik nr 1 do Umowy.

2. Dostawy beda si¢ odbywaly na pisemne badz telefoniczne zlecenie Zamawiajacego, w kto-
rym beda okreslone: zakres rzeczowy i ilosciowy Zamawianego asortymentu. Wykonawca
musi zrealizowa¢ dostawe nie pdzniej niz do 5 dni od daty otrzymania zlecenia w formie
faksu, e-maila lub pisemnej lub zlecenia telefonicznego.

3. Dostawy beda realizowane w godzinach uzgodnionych z pracownikami Zamawiajacego
upowaznionymi do kontroli i odbioru realizacji przedmiotu umowy.

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przysztos¢
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka,
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§2

Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy: 31 grudnia 2015 r. lub przedmiotowego
zrealizowania niniejszej umowy.

3
Strony niniejszej umowy za wykonanie przt?dmiotu umowy ustalaja wynagrodzenie
W WySokosei: INEHD: . ... oo itansssnis zt
ORI Lo e e A e e e B e T e ke )
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................................................................ )

W/w ceny sa niezmienne do zakonczenia realizacji przedmiotu umowy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian ilosci w asortymencie poszczegdlnych artykutéw biurowych
pod warunkiem, ze wartos¢ catkowita umowy nie ulegnie zmianie.

§ 4

Odbior jakosciowy i ilosciowy nastapi na podstawie protokolu zdawczo — odbiorczego,
w dniu dostawy.

Platnosci bedq dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury wraz z zatwierdzonym
protokolem odbioru prac.

Za termin zaplaty strony uznajg datg obciazenia rachunku Zamawiajacego przez jego Bank.

§5

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w nastgpujacych przypadkach:

1) w przypadku odstapienia od umowy z przyczyn obciazajacych Wykonawce, w wysokosci
3.000,00zt (stownie: trzy tysiace ztotych);

2) w przypadku op6znienia w dostawie danej partii materiatow, w wysokosci 1% uzgodnio-
nej ceny tej partii, za kazdy dzien opdznienia;

3) jezeli warto$¢ szkody przekroczy wartos¢ naleznych kar umownych, strony beda mogty
dochodzi¢ odszkodowania w wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody;

4) Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie z wynagrodzenia naliczonych kar okreslonych
niniejszg umMowa.

§6
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o po-
Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Waszg przysztos¢

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka,
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wyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagro-
dzenia nalezytego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§7

Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu
do Umowy, pod rygorem niewaznosci.

Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewaznosci zmiana postanowien zawartej umowy
oraz wprowadzenie nowych postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajacego, je-
$li przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmienié tres¢ oferty na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy.

§8

Spory wynikle na tle wykonania niniejszej Umowy strony zobowigzuja si¢ rozstrzygaé¢ polu-
bownie.
W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat Sad.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 10
Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Dotacje na innowacje-Inwestujemy w Wasza przysztosé
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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