ZARZADZENIENr7/2011
Woéjta Gminy Milejczyce
z dnia 16 maja 2011r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Milejczyce
Regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6ézn. zm.) zarzadzam co
nastepuje :

§1

Ustalam Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro,stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikoéw w zakresie dokonywania zamoéwien do ktorych
nie stosuje si¢ ustawy o zamoéwieniach publicznych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT GMINY

Grazyna J8gzczuk



zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2011
Wéjta Gminy Milejczyce
z dnia 16 maja 2011r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§ 1
1. Do zamoéwien i konkurséw, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.)
2.Przy ustalaniu wartosci zamoOwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych
3.Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czeéci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
4.Do zamoOwien okreslonych w Regulaminie stosuje si¢ przepis art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30
czerwea 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z péZn.zm.), zgodnie z ktérym
wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nast¢pujacym ukladzie:
1)zamdwienia o wartoscei do 3.000 euro,
2)zamowienia o wartosci od 3.000 do 10.000 euro,
3)zamoOwienia o wartosci przekraczajacej 10.000 do 14.000 euro.

§3
Do zamoéwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 3.000 euro, nie stosuje si¢
procedury okreslonej w niniejszym regulaminie, za wyjatkiem ich rejestracji w prowadzonym
rejestrze zamowien.

§ 4
1.Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartosci od 3.000 do 10.000 euro rozpoczyna notatka z
przeprowadzonego rozpoznania rynku, zaakceptowana przez Wojta Gminy lub Skarbnika Gminy.
2. Notatke sporzadza pracownik ktory przystgpuje do realizacji udzielenia zamoéwienia. Wzor
notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
3.Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
4. Przy zamdwieniach na dostawy 1 ustugi zawiera si¢ pisemng umowg¢ lub sporzadza si¢ pisemne
zamoOwienie/zlecenie. W przypadku zamowien na roboty budowlane, obowiazkowo zawierana jest
umowa w formie pisemne;.
5. Do uméw lub zaméwien nalezy dolaczy¢ notatke z rozeznania rynku.
6. Do faktury wybranego wykonawcy (dostawcy), nalezy dolaczy¢ zamowienie lub umowe.

§5
1.Dla zamowien o wartosci od 10 000 do 14 000 euro przeprowadza si¢ pisemne rozpoznanie
cenowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczb¢ wykonawcow ( co najmniej 3 wykonawcow),
ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
2.Formularz zapytania cenowego moze by¢ przekazany wykonawcom w formie pisemnej, faksem
lub droga elektroniczna. Wzor formularza stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.
3. Po otrzymaniu ofert od wykonawcoéw, pracownik przeprowadzajacy postgpowanie zobowiazany
jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi
zalacznik nr 3 do regulaminu.



4. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
5. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

6. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza W¢jt Gminy.

7. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

8. Oryginal umowy nalezy niezwlocznie przekaza¢ Skarbnikowi Gminy.

8.Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter 1 rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

9. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez pracownika
odpowiedzialnego za cale postgpowanie.

§6
Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniem zlecenia przez Wojta Gminy, nalezy uzyskaé
kontrasygnat¢ Skarbnika Gminy.

§7

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§8

Zamowienia lub umowy, ktorych wartos¢ nie przekracza 14 000 euro podlegaja wpisowi do
rejestru zaméwien prowadzonego przez pracownika sekretariatu.



zalacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 14.000 euro

Akceptuj¢ do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosci od 3 000 do 10 000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2 Termm reallzaCJ U'wykonama zamowienia: .
3 ' Wartogé ZamOWienia. . s it z} netto

4. Warto$¢ zamoOwienia W CUI0 .......coeevviviernesensuessisssenns przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow.
5.Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$€¢ zamOwienia..........cceevevevererceeieiininiin s

6.Data ustalenia wartosci zamowienia.. .
7.Informacje dotyczaca ceny i1 innych kryterlow wyboru oferty uzyskano od

(Nazwa i adres wykonawcy i oferowana cena netto/brutto)

8 Informacje uzyskano w dniach...
O INVVBTAND WYKOTAWES T o o s s day s s e G A S e B S S e
180, Dzasadnienie woybont Oferty N KOLZYSIHBISTEY. o mvissssvrmer wsmmns o s s G i e mammes A Sunsh

Notatke sporzadzilfa...vnuumnnnnanaanss

dnia ..ocoovvvveeeerrinnn,



zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania
zamoOwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza
kwoty 14 000 euro

Ziak SpraWy sz

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE CENOWE
Wojt Gminy Milejczyce zaprasza do zlozenia ofert w postepowaniu na :
L PRI Z RO WIS A oo isossswsvimausssmm o s s R 3 B i A 3 B S A £ R SR MR A
2. Termin realizacji ZAMOWIEIIA. ......veeveeruererereerirereettessesiesuesrnesseesesasssssstessesssanssssssssensessssssens
3.Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej. Oferta zawierac:
- nazwe wykonawcy,
- adres wykonawcy,
- NIP wykonawcy,
- regon wykonawcy,
- warto$¢ przedmiotu zamowienia na podstawie kosztorysu ofertowego (tylko przy robotach
budowlanych) za:

CROE DEHO W v swsanad ZECSIOWIIE? cuvcmmmminmsrmsisnmmms sy ztotych)
podatek VAT .....cccvveivvevrennnnens ZESIOWHIE: .. . oo i SRR ztotych)
ceig brittt...uumnmsmaannd 2 (SIOWIHES  ovvvssnimmsimasssem zlotych)

- termin realizacji zamdwienia,

- okres gwarancji

- o$wiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z opisem przedmiotu zamOwienia i nie wnosi do niego
zastrzezen.

5. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do:..

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaw s s 0 R e B A S e SRR A it

Dnia...cveeeeeeiiiineeennnnn,

( podpis osoby upowaznionej)



przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. W dniu... ...zaproszono do wudzialu w post¢gpowaniu, poprzez
rozcs&amez’dosta:czeme formular.ca Lapytanla cenowego, .nizej wymienionych wykonawcow:

3. W terminie do dnia.............ccceu....ee.ne.do godziny................przedstawiono nast¢pujace oferty:
(Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto )

4. Wybrano ofertg ..
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystmej SZC_]

(podpls przeprowadzajacego postepowanie)



