ZARZADZENIE NR 3/2011
WOJTA GMINY MILEJCZYCE
z dnia 11 kwietnia 2011r
W sprawie wyboru systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Urz¢dzie Gminy
Milejczyce

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
Z 2001r Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.) w zwiazku z § 1 ust.3 zalacznika Nr 1do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r w prawie instrukeji kancelaryjnej,jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz.U.Nr 14, poz.67) zarzgdzam co nastepuje ;

§1

Wskazuj¢ system tradycyjny do wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Milejczyce jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2011r
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